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ACTA No. 001Etapa_Productiva 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inicio etapa productiva Técnico en 
Asistencia en Organización de Archivos ficha 2274303 de la I.E. Técnico 
Empresarial De San José 
CIUDAD Y FECHA: Inzá, San José, 19 de mayo 
de 2022 

HORA INICIO: 

2:00:00 PM 
HORA FIN: 

4:00:00 PM 
LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. Técnico Empresarial De San José 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Definición de las actividades a realizar por parte de los aprendices de acuerdo con 
la modalidad de Etapa Productiva para el Técnico en Asistencia en Organización 
de Archivos, 2274303. 
 

2. Confirmación de los aprendices que aprobaron etapa lectiva del Técnico en 
Asistencia en Organización de Archivos 2274303 
 

3. Reafirmación y aclaración compromisos de la I.E. y del Sena en desarrollo del 
Programa Articulación con la Media. 
 

4. Establecimiento de los seguimientos al cumplimiento de actividades en su 
modalidad de práctica por parte los instructores Sena y de la I.E. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
 

• Informar el listado de aprendices que cumplieron con los requisitos para Inicio de 
Etapa Productiva 
 

• Definir actividades EP a cumplir por parte de los aprendices según modalidad de 
ejecución de práctica en el Técnico en Asistencia en Organización de Archivos 
 

• Recordar los compromisos de la I.E. y del Sena en el desarrollo del programa 
Articulación con la Media. 
 

• Acordar los roles de los instructores a cargo de la ficha del técnico y el abordaje 
de los procesos del desarrollo de las prácticas. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia la reunión agradeciendo el espacio brindado por el rector de la I.E., se hace la 
presentación de los asistentes por parte del Sena, Centro de Comercio y Servicios, 
Programa Articulación, enfatizando en la valiosa oportunidad que tiene la I.E. al contar con 
el programa Articulación con la Media ya que solo son pocos los colegios que cuentan con 
este privilegio. 
 
Se indica que la modalidad de Etapa Productiva asignada para el grupo es Pasantía 
teniendo en cuenta que a través de ella se da la oportunidad de hacer las practicas dentro 
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de la Institución apoyando la organización del archivo del Colegio, mediante el cual y en 
apoyo de la Instructora Técnica Aura Yaned Daza, se realizará el refuerzo de competencias 
y resultados de aprendizaje, que debido a las dificultades y limitaciones causadas por la 
Pandemia en el 2021 no permitieron el abordaje pleno y presencial de los instructores 
correspondientes, además se contará con el apoyo de docentes y administrativos de la I.E 
para el apoyo y orientación en las actividades. 
 
Los Instructores reconocen la gestión de la I.E para lograr el cumplimiento de los requisitos 
de la etapa productiva, dentro de los tiempos que fue solicitado desde el Centro de 
Formación. 
 
La instructora de seguimiento a EP recuerda la importancia de presentar excusa válida, en 
caso de inasistencia, con el ánimo de evitar deserciones por faltas de acuerdo la 
aplicabilidad del Reglamento del Aprendiz. 
 
Se hace lectura de los 28 aprendices que conforme al reporte de la Instructor técnico Aura 
Yaned Daza, aprobaron etapa lectiva y de quienes la I.E entrego documentación requerida 
para el registro formal de Etapa Productiva, los cuales se relacionan con la modalidad de 
etapa productiva registrada, a continuación: 
 

 
Nº TIPO DE 

DOCUMENTO 
NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

NOMBRES Y APELLIDOS 

1 TI 1059764729 Ángelo Adrián Oidor Sancho 

2 TI 1081392564 Diego Armando Pajoy Salazar 

3 TI 1002938146 Diever Fernández Villaquiran 

4 CC 1002937911 Duvier Pajoy Sancho 

5 TI 1061219219 Elizabeth Pichica Villaquiran 

6 CC 1002937737 Greisy Lucia Oidor Sancho 

7 CC 1002855577 Johana Alexandra Rojas Muñoz 

8 TI 1061218257 Juan Ignacio Villaquiran Pichica 

9 TI 1061218264 Karen Lorena Pajoy Pesay 

10 TI 1061218128 Luis Elver Ultengo Oidor 

11 TI 1061219432 Luisa Alexandra Oidor Pajoy 

12 TI 1061218929 Mariana Andrea Sancho Ulcue 

13 CC 1002938135 Maryi Alejandra Oidor Oidor 

14 TI 1061218684 Miguel Alejandro Sancho Oidor 

15 TI 1061218693 Milton Daniel Ultengo Ultengo 

16 TI 1061219310 Nelson Fabian Sanchez Sancho 

17 TI 1061218706 Noreidy Yuliana Villaquiran Pichica 

18 CC 1061218001 Omar Dario Pajoy Sancho 

19 CC 1006531098 Reiner Ultengo Sancho 

20 TI 1059764466 Silvia Fabiola Oidor Ultengo 

21 TI 1061219470 Sindy Magaly Quira Pajoy 

22 TI 1061219357 Wilfran Sancho Ulchur 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

23 TI 1061218947 Yanier Mauricio Ultengo Pichica 

24 TI 1061219853 Yesica Tatiana Caldon Guar 

25 CC 1002937914 Yorman Dario Ultengo Ibito 

26 CC 1002855620 Yovani Ultengo Oidor 

27 TI 1059764632 Diana Marcela Oidor Oidor 

28 TI 1061219297 Elcy Jhonanna Sancho Ultengo 

 
El instructora de seguimiento a Etapa Productiva aclara el rol de cada uno de los 
instructores que intervienen en esta fase de la formación aclarando que los aprendices no 
se abordarán en la rutina periódica que se venía haciendo ya que la práctica corresponde 
en la gran mayoría a la responsabilidad de cada aprendiz, en el trabajo autónomo pero 
supervisado por sus instructores técnico y de seguimiento, se aclara que la fase de Etapa 
Productiva sigue siendo actividad formativa y por ende las actuaciones del aprendiz están 
sujetas al cumplimiento del Reglamento del Aprendiz. 
 

 
CONCLUSIONES 

 
Se concluye que la fecha de iniciación de Etapa Productiva corresponde a la fecha de 
registro ARL y que la modalidad de práctica es Pasantía dentro de la Institución educativa, 
enfatizando en la necesidad de reforzar las competencias técnicas que por efectos de 
pandemia y otras situaciones de orden público, es requerido para garantizar que los 
aprendices sean competitivos como técnicos, una vez finalizado el proceso formativo. 
 
Se reafirmó que, en el Técnico en Asistencia en Organización de Archivos, 28 aprendices 
iniciarán sus prácticas en Modalidad Pasantía conforme al plan de trabajo establecido con 
el Instructor Aura Yened Daza, con entrega de evidencias previamente concertada. 
 
Se recordó el papel de los instructores Técnico y de Seguimiento a Etapa Productiva en 
el desarrollo de las prácticas EP de los aprendices del técnico brindando apoyo técnico y 
de verificación del cumplimiento de las actividades de EP. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
Responder positivamente por sus compromisos 
académicos y actitudinales en el desarrollo de la 
formación Sena conforme al reglamento del 
Aprendiz y manual de convivencia de la I.E en la 
ejecución de las prácticas EP. 
 
 
Realizar apoyo y seguimiento técnico y actitudinal 
a las aprendices de las fichas que desarrollarán 
las prácticas en la modalidad de Proyecto 
Productivo. 
 
 

 
Aprendices del 
Técnico en 
Asistencia en 
Organización de 
Archivos ficha 
2274303 
 
Líder de la ficha 
e instructor de 
seguimiento a 
Etapa 
Productiva. 
 
 

 
Junio a octubre 
de 2022 
 
 
 
 
 
Junio a octubre 
de 2022 De 
acuerdo con 
requerimientos. 
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Apoyar y gestionar los requerimientos para dar 
cumplimiento al desarrollo de las prácticas EP 
conducentes a la certificación de los aprendices 
del técnico dando continuidad al programa 
Articulación con la Media. 

Directivas I.E.  
Líder del 
programa 
Articulación con 
la Media. 

Constantemente 
hasta alcanzar la 
certificación de 
los aprendices.  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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